
（１）庁舎清掃業務特記仕様書 

１．件名 

庁舎清掃業務 

 

２．履行場所（対象施設） 

橋本市東家一丁目１番１号 

橋本市役所本庁舎、北別館 

 

３．目的 

来庁者及び在職者等が、快適かつ爽快な環境で過ごせるように建物内外の環

境を衛生的に保持するとともに、建物の耐久化を図ることを目的とする。 

 

４．業務内容 

　（１）日常清掃作業 

（２）定期清掃作業 

 

５．業務従事日及び時間 

　（１）日常清掃作業 

業務従事日は、土曜日、日曜日、祝日等の休日及び年末・年始（12 月

29 日～1月 3日）を除く毎日とする。 

業務従事時間は、午前 8時 00 分から午後 4時 00 分までとする。うち 1

時間は休憩時間。 

　（２）定期清掃作業 

　　　　業務従事日及び従事時間は、受注者が作業実施月の前月末までに作業

計画表を提出し、承認を得ること。 

作業完了後は、作業報告書に作業実施写真（着手前、作業中、作業完

了後）を 1部添付し、受注者に提出すること。 

 

６．業務従事人員 

　（１）日常清掃作業 

従事する人員は、2名とする。 

　（２）定期清掃作業 

　　　　発注者及び受注者が協議し、別途定める。 

 

 



７．実施要領 

庁舎清掃作業基準表（共用部分）及び国土交通省大臣官房官庁営繕部監修「建

築保全業務共通仕様書」に基づくものとする。 

 

８．その他 

本業務従事者は、庁舎内及び外周、駐車場を随時点検し、汚点箇所の清掃

にあたること。 
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１Ｆ 玄関ホール 庁舎本館 1 長尺塩ビシート 64.64 ㎡ 1/日 1/日 1／週 ２/日 ２/日 2/年 2/年 2/年

１Ｆ 風除室 庁舎本館 1 長尺塩ビシート 13.86 ㎡ １/日 1/日 1／週 2/年 2/年 1/年

１Ｆ 市民ロビー 庁舎本館 1 長尺塩ビシート 80 ㎡ 1/日 1/日 ２/日 ２/日 2/年 2/年 2/年 1/年

１Ｆ 廊下（西側） 庁舎本館 1 長尺塩ビシート 62.5 ㎡ 1/日 1/日 2/年 2/年 2/年

１Ｆ 廊下（東側） 庁舎本館 1 長尺塩ビシート 123.5 ㎡ 1/日 1/日 2/年 2/年 2/年

１Ｆ 廊下（階段前） 庁舎本館 1 長尺塩ビシート 33.65 ㎡ 1/日 1/日 2/年 2/年 2/年

１Ｆ 廊下（更衣室前） 庁舎本館 1 Ｐタイル 54.9 ㎡ 1/日 1/日 2/年 2/年 2/年

１Ｆ 廊下（湯沸室前） 庁舎本館 1 長尺塩ビシート 13.5 ㎡ 1/日 1/日 2/年 2/年 2/年

１Ｆ 廊下（エレベーター） 庁舎本館 1 Ｐタイル 9.12 ㎡ 1/日 1/日 2/年 2/年 2/年

１Ｆ 職員通用口 庁舎本館 1 Ｐタイル 19.8 ㎡ 1/日 1/日 1／週 2/年 2/年 2/年

１Ｆ エレベーターホール 庁舎本館 1 Ｐタイル 7.65 ㎡ 1/日 1/日 1／週 1／週 1／週 1／週 2/年 2/年 1/年

１Ｆ 階段（南） 庁舎本館 1 長尺塩ビシート 40 ㎡ 1/日 1/日 1／週 2/年 2/年 １／年 2/年

１Ｆ 階段（中央） 庁舎本館 1 長尺塩ビシート 95.46 ㎡ 1/日 1/日 1／週 2/年 2/年 １／年 2/年

１Ｆ 階段（北） 庁舎本館 1 長尺塩ビシート 48.16 ㎡ 1/日 1/日 1／週 2/年 2/年 １／年 2/年

１Ｆ トイレ（南） 庁舎本館 1 長尺塩ビシート 27 ㎡ 1/日 １/日 １/日 １/日 １/日 １/日 ２/日 ２/日 2/年 1／年

１Ｆ トイレ（北） 庁舎本館 1 長尺塩ビシート 13 ㎡ 1/日 １/日 １/日 １/日 １/日 １/日 ２/日 ２/日 2/年 1／年

１Ｆ コピー室 庁舎本館 1 長尺塩ビシート 28.71 ㎡ 1/日 1/日 ２/日 ２/日 1/年 1／年

１Ｆ 湯沸室 庁舎本館 1 コンクリート 10 ㎡ １/日 １/日 １/日 １/日 ２/日 ２/日 1/年 1／年

１Ｆ 会議室Ｂ 庁舎本館 1 カーペット 58.8 ㎡ 1/週 2/年

１Ｆ シャワー室 庁舎本館 1 ユニット 7.5 ㎡ １/日 １/日 ２/日 ２/日 1/年 1／年

１Ｆ 喫煙所（西） 庁舎本館 1 コンクリート ㎡ １/日 1/年

１Ｆ 外周、駐車場 庁舎敷地内 － ㎡ 1/日 1/年

１Ｆ ゴミ集積所周辺 庁舎敷地内 コンクリート ㎡ １/日 1/年

２Ｆ 廊下（南） 庁舎本館 1 長尺塩ビシート 65 ㎡ 1/日 1/日 1／週 2/年 2/年 １／年 2/年

２Ｆ 廊下（トイレ前） 庁舎本館 1 長尺塩ビシート 23.4 ㎡ 1/日 1/日 2/年 2/年 １／年 2/年

２Ｆ 廊下（南北） 庁舎本館 1 長尺塩ビシート 201.24 ㎡ 1/日 1/日 2/年 2/年 １／年 2/年

２Ｆ 廊下（エレベーター） 庁舎本館 1 長尺塩ビシート 9.12 ㎡ 1/日 1/日 2/年 2/年 １／年 2/年

２Ｆ エレベーターホール 庁舎本館 1 Ｐタイル 7.65 ㎡ 1/日 1/日 1／週 1／週 2/年 2/年 １／年 1/年

２Ｆ 湯沸室南 庁舎本館 1 長尺塩ビシート 3.45 ㎡ １/日 １/日 １/日 １/日 ２/日 ２/日 1/年 1／年

２Ｆ 湯沸室北 庁舎本館 1 Ｐタイル 3.5 ㎡ １/日 １/日 １/日 １/日 ２/日 ２/日 1/年 1／年

２Ｆ トイレ（南） 庁舎本館 1 長尺塩ビシート 13.09 ㎡ 1/日 １/日 １/日 １/日 １/日 １/日 ２/日 ２/日 2/年 1／年

２Ｆ トイレ（北） 庁舎本館 1 タイル 12.5 ㎡ 1/日 １/日 １/日 １/日 １/日 １/日 ２/日 ２/日 2/年 1／年

２Ｆ 喫煙所（北） 庁舎本館 1 コンクリート ㎡ １/日 1/年

３Ｆ 廊下 庁舎本館 1 カーペット 132.36 ㎡ 1/日 2/年 2/年 2/年

３Ｆ 廊下（エレベーター） 庁舎本館 1 Ｐタイル 9.12 ㎡ 1/日 1/日 2/年 2/年 1/年

３Ｆ エレベーターホール 庁舎本館 1 Ｐタイル 7.65 ㎡ 1/日 1/日 1／日 1／週 2/年 2/年 1/年

３Ｆ トイレ 庁舎本館 1 タイル 22.42 ㎡ 1/日 １/日 １/日 １/日 １/日 １/日 ２/日 ２/日 2/年 1／年

３Ｆ 湯沸室 庁舎本館 1 － 3.2 ㎡ １/日 １/日 １/日 １/日 ２/日 ２/日 1/年 1／年

１～３F 正面、裏及び東西 庁舎本館 1 ガラス（両面） 1,479 ㎡ 1/年 １／年

１～２F 階段部FIX部分 庁舎本館 1 ガラス（両面） 6.25 ㎡ 1/年 １／年

１～２F テラス部分 庁舎本館 1 コンクリート 204.9 ㎡ 1/年 １／年

１Ｆ 入札室 庁舎北別館 1 Ｐタイル 51.84 ㎡ 1/週

１Ｆ 会議室 庁舎北別館 1 Ｐタイル 27.36 ㎡ 1/週

１Ｆ 廊下 庁舎北別館 1 Ｐタイル ㎡ 1/日 2/年 2/年

１Ｆ トイレ 庁舎北別館 1 タイル 27.36 ㎡ 1/日 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1／年

庁舎清掃作業基準表

日　　常　　清　　掃　　作　　業 定期清掃作業

随時 随時 随時

① 1/日＝１日に１回
② ２/日＝１日に２回
③1/2日＝２日に１回
④ 1/週＝１週間に１回
⑤ 1/月＝１ヶ月に１回
⑥ 1/年＝１年に１回

⑦ 2/年＝１年に２回

⑧ 3/年＝年３回、４ヶ月に１回

⑨ 4/年＝年４回、３ヶ月に１回

1



（２）庁舎警備業務特記仕様書 

１．件名 

庁舎警備業務 

 

２．履行場所（対象施設） 

橋本市東家一丁目１番１号 

橋本市役所本庁舎及び周辺施設 

 

３．目的 

警備対象にかかる施設の火災、盗難、不法、不正行為を未然に防止し、財物

の保全を図るとともに、円滑なる業務の運営及びその保全を保つことを目的

とする。 

 

４．業務内容 

　（１）対象施設の巡回警備及び施錠等 

（２）電話応対業務及び夜間来庁者応対業務等 

（３）事故発生時における現場保存及び秩序維持 

 

５．業務従事日及び時間 

業務従事日は、毎日とする。 

業務従事時間は、午後 5時 15 分から翌朝午前 8時 30 分までとする。 

 

６．業務従事人員 

　　従事する人員は、１名とする。 

 

７．実施要領 

本業務従事者は、通常、発注者の指定する場所（警備員室等）を定位置と　　

して、次に揚げる電話応対業務及び夜間来庁者応対業務を行ない、定期的に

本庁舎及びその周辺施設の巡回警備及び施錠等を行う。 

（１）電話応対業務及び夜間来庁者応対業務等 

①外部からの電話の取次ぎ及び不在の場合の適切な処理 

②執務室及び集中管理車両の鍵授受及び保管、対象施設の出入者の管理 

　③搬入出物の管理 

④郵便物及び荷物等の収受、記録及び担当者への引渡し 

⑤戸籍関係の各種届出の受付 



（２）巡回警備及び施錠等 

①対象施設の定期的な巡回及び異常発見時の適切な処理 

②委託者の指示する場所の施錠及び解除 

 

８．その他 

本業務における 1日の業務スケジュールは、別紙庁舎警備業務スケジュール

表のとおりとする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



庁舎警備業務スケジュール表（開庁日～開庁日） 

＊20 時駐車場施錠は、庁内に職員以外がいないことを確認してから行くこと。 

＊職員が多数いる場合、外部巡回不要（警備日誌にその旨記載すること） 

＊保健福祉センターのバリカー開錠は日曜・祝日・12/29～1/3 を除く。 

 

 17：15 勤務開始・総合案内員より引継ぎ

 17：15 総合案内カウンターにて電話交換等業務

 17：45 正面玄関自動ドア横扉施錠

 18：00 ①エレベーター電源オフ 

②エレベーター横ドア施錠 

③職員通路口自動ドア施錠 

④２Ｆ渡り廊下通路口施錠 

⑤正面玄関自動ドア施錠 

⑥警備室に移動（警備室前に机を置き、警備業務）

 20：00 ①夜間入口施錠（警備室前の机の片付け） 

②すべて出入口は施錠のまま、内部巡回（残業課の確認） 

③正面駐車場施錠 

④北側駐車場施錠 

施錠時に周辺を巡視すること 

夜間入口を通行する度、開錠・施錠

 22：00 すべて出入口は施錠のまま 

外部巡回、内部巡回

 24：00 すべて出入口は施錠のまま 

外部巡回、内部巡回

 6：30 すべて出入口は施錠のまま 

外部巡回（北側駐車場開錠）、内部巡回

 7：30 ①夜間入口開錠 

②エレベーター電源オン、エレベーター横ドア開錠 

③職員通路口自動ドア開錠 

④２Ｆ渡り廊下通路口開錠

 8：00 ①正面玄関自動ドア、自動ドア横開錠 

②正面駐車場開錠、保健福祉センター駐車場出入口バリカー開錠 

③総合案内カウンターにて電話交換等業務

 8：30 警備日誌を総務課へ提出し、業務終了



庁舎警備業務スケジュール表（開庁日～閉庁日） 

＊20 時駐車場施錠は、庁内に職員以外がいないことを確認してから行くこと。 

＊職員が多数いる場合、外部巡回不要（警備日誌にその旨記載すること） 

＊保健福祉センターのバリカー開錠は日曜・祝日・12/29～1/3 を除く。 

 

 

 

 

 

 

 17：15 勤務開始・総合案内員より引継ぎ

 17：15 総合案内カウンターにて電話交換等業務

 17：45 正面玄関自動ドア横扉施錠

 18：00 ①エレベーター電源オフ 

②エレベーター横ドア施錠 

③職員通路口自動ドア施錠 

④２Ｆ渡り廊下通路口施錠 

⑤正面玄関自動ドア施錠 

⑥警備室に移動（警備室前に机を置き、警備業務）

 20：00 ①夜間入口施錠（警備室前の机の片付け） 

②すべて出入口は施錠のまま、内部巡回（残業課の確認） 

③正面駐車場施錠 

④北側駐車場施錠 

施錠時に周辺を巡視すること 

夜間入口を通行する度、開錠・施錠

 22：00 すべて出入口は施錠のまま 

外部巡回、内部巡回

 24：00 すべて出入口は施錠のまま 

外部巡回、内部巡回

 6：30 すべて出入口は施錠のまま 

外部巡回（北側駐車場開錠）、内部巡回

 8：00 正面玄関自動ドア開錠 

正面駐車場開錠、保健福祉センター駐車場出入口バリカー開錠 

総合案内カウンターにて電話交換等業務



庁舎警備業務スケジュール表（閉庁日～閉庁日） 

＊20 時巡回は、庁内に職員以外がいないことを確認してから行くこと。 

＊職員が多数いる場合、外部巡回不要（警備日誌にその旨記載すること） 

＊保健福祉センターのバリカー開錠は日曜・祝日・12/29～1/3 を除く。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 17：00 総合案内カウンターにて電話交換等業務

 17：20 

（市民課退勤後）

①正面玄関自動ドア施錠 

②警備室に移動（警備室前に机を置き、警備業務） 

③夜間入口施錠継続 

夜間入口を通行する度、開錠・施錠

 20：00 ①夜間入口施錠継続（警備室前の机の片付け） 

②すべて出入口は施錠のまま、内部巡回（残業課の確認） 

③正面駐車場施錠 

④北側駐車場施錠 

施錠時に周辺を巡視すること

 22：00 すべて出入口は施錠のまま 

外部巡回、内部巡回

 24：00 すべて出入口は施錠のまま 

外部巡回、内部巡回

 6：30 すべて出入口は施錠のまま 

外部巡回（北側駐車場開錠）、内部巡回

 8：00 正面玄関の開錠 

正面駐車場の開錠、保健福祉センター駐車場出入口バリカー開錠 

総合案内カウンターにて電話交換等日直業務



庁舎警備業務スケジュール表（閉庁日～開庁日） 

＊20 時駐車場施錠は、庁内に職員以外がいないことを確認してから行くこと。 

＊職員が多数いる場合、外部巡回不要（警備日誌にその旨記載すること） 

＊保健福祉センターのバリカー開錠は日曜・祝日・12/29～1/3 を除く。 

 

 

 

 

 

 

 17：00 総合案内カウンターにて電話交換等業務

 17：20 

（市民課退勤後）

①正面玄関自動ドア施錠 

②警備室に移動（警備室前に机を置き、警備業務） 

③夜間入口施錠継続 

夜間入口を通行する度、開錠・施錠

 20：00 ①夜間入口施錠継続（警備室前の机の片付け） 

②すべて出入口は施錠のまま、内部巡回（残業課の確認） 

③正面駐車場施錠 

④北側駐車場施錠 

施錠時に周辺を巡視すること

 22：00 すべて出入口は施錠のまま 

外部巡回、内部巡回

 24：00 すべて出入口は施錠のまま 

外部巡回、内部巡回

 6：30 すべて出入口は施錠のまま 

外部巡回（北側駐車場開錠）、内部巡回

 7：30 ①夜間入口開錠 

②エレベーター電源オン、エレベーター横ドア開錠 

③職員通路口自動ドア開錠 

④２Ｆ渡り廊下通路口開錠

 8：00 ①正面玄関自動ドア、自動ドア横開錠 

②正面駐車場開錠、保健福祉センター駐車場出入口バリカー開錠 

③総合案内カウンターにて電話交換等業務

 8：30 警備日誌を総務課へ提出し、業務終了



（３）庁舎日直業務特記仕様書 

１．件名 

庁舎日直業務 

 

２．履行場所（対象施設） 

橋本市東家一丁目１番１号 

橋本市役所本庁舎 

 

３．目的 

閉庁日の警備対象にかかる施設の火災、盗難、不法、不正行為を未然に防

止し、財物の保全を図るとともに、行政サービスの向上を図り、円滑な行

政業務の運営を保つことを目的とする 

 

４．業務内容 

（１）対象施設の巡回警備及び施錠等 

（２）電話応対業務及び夜間来庁者応対業務等 

（３）事故発生時における現場保存及び秩序維持 

 

５．業務従事日及び時間 

業務従事日は、閉庁日とする。 

業務従事時間は、午前 8時 30 分から午後 5時 15 分までとする。 

 

６．業務従事人員 

　　従事する人員は、１名とする。 

 

７．実施要領 

本業務従事者は、庁舎総合案内カウンター等で下記の業務を行なう。 

（１）閉庁日の受付業務及び電話の対応、必要な場合は担当課等への連絡 

（２）執務室及び集中管理車両の鍵の授受及び保管、対象施設の出入者管理 

（３）異常事態発生時における、関係各署への通報並びに発注者の管理担当 

者への連絡及び対応処置 

（４）庁舎内の工事、作業届等の受理 

（５）自動火災報知機等の防災機器の監視 

（６）対象施設の警備及び施錠等 

（７）その他、発注者の指示に基づく、適切な業務の遂行



（４）庁舎総合案内・フロアマネージャー業務仕様書 

１．件名 

庁舎総合案内・フロアマネージャー業務 

 

２．履行場所 

橋本市東家一丁目１番１号 

橋本市役所本庁舎 

 

３．目的 

市役所来庁者に対する案内誘導等を行なうことによる行政サービスの向上

を図ると共に、円滑な行政業務の運営を保つことを目的とする。 

 

４．業務内容 

　（１）庁舎総合案内カウンターで行なう業務 

① 来庁者の各部局への案内誘導 

② 各部局の催し及び行事等の案内 

③ その他発注者から指示された事項 

　（２）フロアマネージャー業務 

　　　①　市民課窓口・内部事務に係る各種届出書及び申請書の記載内容説明

及び記載補助に関する業務 

　　　②　番号発券機、コピー機の操作補助及び消耗品補充に関する業務 

　　　③　業務開始から開庁時刻まで及び閉庁時刻から業務終了までの来庁

者対応、施錠業務等 

 

５．業務従事日及び時間 

業務従事日は、土曜日、日曜日、祝日等の休日及び年末・年始（12 月 29 日

～1月 3日）を除く毎日とする。 

業務従事時間は、午前 8時 30 分から午後 5時 15 分までとする。 

 

６．業務従事人員 

　　従事する人員は、１名とする。 

　　本業務従事者は、高卒程度以上の学歴を有し、健康かつ明朗な者とする。 

 

７．実施要項 

本業務従事者は、業務の円滑かつ効果的な運用の促進を図るため、市役所来



庁者に対し必要な情報の提供等の支援に努めるものとする。 

 

８．その他 

受注者は、委託契約締結後、本業務従事者を対象に受注者の責任において

当該業務に必要な研修を受講させるものとする。また、本業務従事者の変

更があった場合も同様とする。



（５）庁舎環境衛生管理業務特記仕様書 

１．件名  

庁舎環境衛生管理業務 

 

２．履行場所 

　　橋本市東家一丁目 1番 1号 

　　橋本市役所本庁舎及び周辺 

 

３．目的 

｢建築物における衛生的環境の確保に関する法律｣(昭和４５年４月法律第２０号)に基

づき、橋本市役所の衛生的環境の確保を図り、公衆衛生の向上、増進に資することを

目的とする。 

 

４．業務内容 

（１）環境衛生管理業務 

（建築物環境衛生管理技術者の選任を要する。） 

（２）空気環境測定業務 

（６ポイント+外気１ポイント計７ポイント）２ヶ月毎に１回 

浮遊粉塵　二酸化炭素濃度　一酸化炭素濃度　　温度　相対湿度　気流（6項

目）及び照度測定を行うこと 

（３）飲料水の水質検査業務 

　　１）　遊離残留塩素の含有率（７日以内毎に１回） 

　　　２）　１回／６ヵ月以内　実施。 

給水設備関係項目 １６項目（省令第４条３号イ）。 

（６ヶ月以内毎に 1回、又、水質基準に適合した場合省略可） 

３）　１回／６ヵ月以内　実施。 

給水設備関係項目 １１項目（省令第４条３号イ）。 

４）１回／年（６月～９月）実施。　 

消毒副生成物関係項目 １２項目（省令第４条３号ロ）。 

５）問題があれば乙は甲に速やかに報告し、助言、対策を提案する。 

６）条文等により項目が追加となった場合費用は甲乙協議の上決定する。 

７）検査結果について、乙は甲に報告し、問題があれば助言、対策を提案する。 

８）結果において、不具合設備の修繕に関わる費用は甲乙協議の上決定する。 

９）乙は検査報告書を法定期間内５年間は保管をする。 



　（４）受水槽・高架水槽清掃点検業務 

常に安全で衛生的な飲み水を確保するため、給水施設を点検管理し、定期的に貯水槽

の清掃を行う。 

１）１回／年　実施。 

２）点検項目 

ア給水施設器具の点検確認。 

イ貯水槽の点検等で有害物、水の色、濁り、臭い、味その他の状態により供給する

水質に異常を認めたとき、乙は甲に必要な措置を講ずる。 

ウ貯水槽内の沈殿物質、壁面等に付着した物質を除去し、洗浄する。 

エ洗浄作業終了後、次亜塩素酸ナトリウムにて槽内の消毒を２回以上行う。 

オ満水後、知識を有した者が下記の基準を満たしていることを確認し基準を満たし

てない場合は、その原因を調査して必要な措置を講ずる。 

３）清掃記録提出。 

４）水質基準 

色度                ５度以下。  

濁度                ２度以下。  

臭気                異常でないこと。 

味                  異常でないこと。 

残留塩素濃度  

遊離残留塩素　　  　０．２ｐｐｍ以上。 

結合残留塩素　　 　 １．５ｐｐｍ以上。 

５）点検結果において、不具合設備の修繕に関わる費用は甲乙協議の上決定する。 

６）乙は清掃報告書を法定期間内５年間は保管をする。 

（５）排水管の清掃 

　　年２回実施、実施場所（１５箇所） 

（６）ねずみ、害虫防除業務　 

年２回実施、実施場所（１５箇所） 

衛生害虫、ねずみ等その他の人の健康を損なう事態を生じさせる恐れのある衛生害

虫を除去する。 

 設　備　名 有効容量 数　　量

 受水槽 １０t　 1　

 高架水槽 ３t　 1　



１）仕様 

ア　全館生息調査　２回／年　実施。 

２）作業方法 

ア  生息調査方法 

① トラップ調査。②聞き取り調査。③環境調査。④喫食調査。 

イ報告書及び作業計画書の作成。 

調査の結果を分析し、生息状況報告書及び改善提案書を作成し、必要な環境改善

提案・防除方法や薬剤散布箇所等を検討の上、作業計画書を提出。 

３）点検結果による不具合の改善に関わる費用は甲乙協議の上決定する。 

４）乙は報告書を法定期間内５年間は保管をする。 

（７）各業務に必要な許可、認定、登録等を確認できる書類及びその他発注者が必要と

認めた書類は速やかに提出しなければならない。 

５．業務従事日及び時間 

　　業務従事日及び業務従事時間は、発注者及び受注者が協議し、別途定める。 

 

６．業務従事人員 

　　従事する人員は、発注者及び受注者が協議し、別途定める。 

 

７．実施要項 

（１）この仕様書は、｢建築物の衛生的環境の確保に関する法律｣(昭和４５年１０月政

令３０４号第２０条)に規定する建築物環境衛生基準に基づき業務の大要を示す

ものである。 

（２）作業実施にあたり、受注者は発注者と事項の打合せを行うものとする。 

①業務実施の日時及び作業範囲。 

②作業手順及び工程表を発注者に提示し、承諾を受ける。 

③設備、構造等を十分検討し、発注者の関連設備等に支障を来さないよ　う留意す

る。 

（３）受注者は、有資格者を責任者とし、経験豊かで健康な従事人を配置するものとす

る。また、責任者は、作業終了後の業務成果点検監督者を兼ねることが出来ない

ものとする。 

（４）業務実施に要する機器及び機材等は、一切受注者の負担とし、専用のものを使用

するものとする。 

（５）使用機器等の損傷及び業務中の事故については、その如何にかかわらず一切受注

者の責任とする。 

（６）受注者は、作業終了ごとに次に揚げる報告書等を作成し、発注者に提出するもの



とする。 

①建築物環境衛生管理報告書 

②空気環境測定報告書(空気環境等の測定記録表、空気環境の測定結果の概評、粉塵

測定の詳細) 

③残留塩素等検査実施記録表 

④排水管清掃業務については、定期清掃時に実施するものとする 

⑤衛生害虫防除報告書 
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（６）庁舎自動扉保守点検業務特記仕様書 

１．件名 

　　庁舎自動扉保守点検業務 

 

２．履行場所（保守対象の設置場所） 

　　橋本市東家一丁目１番１号 

　　橋本市役所本庁舎 

 

３．保守点検機種及び整備の対象 

（１）機種：株式会社ナブコ製　ＤＳ型自動扉開閉装置一式 6台 

　　　　・ドアエンジン駆動部装置 

　　　　・ドアエンジン懸架部装置 

　　　　・ドアエンジン制御部装置 

　　　　・ドアエンジン操作スイッチ及び検出スイッチ 

 

４．保守点検整備の内容 

（１）定期保守点検は次の項目とする。《6ヶ月に 1回（年 2回）》 

　　　　・ドアエンジン装置各部の点検及び調整 

　　　　・ドアエンジン開閉速度、クッション作動の異常有無の点検及び調整 

　　　　・ドアエンジン装置の電気回路の異常有無の点検及び調整 

　　　　・ドアが当たっていないか、摺れていないか点検整備 

　　　　・消耗度の甚だしい部分はないか点検及び取替え 

（２）不調時点検整備 

　　　　・受注者は、発注者の故障呼び出しに応じ、技術員を迅速に派遣して

正常な状態に復帰させるものとする。この場合の費用は受注者の負

担とする。 

 

５．保守点検整備等物品の負担区分 

　　保守業務に係る消耗部品（ヒューズ、潤滑油、各種締結部品）は受注者負 

　　担とする。但し、保守以外下記の装置部品の取替え等を行う場合の費用は 

　　発注者の負担とする。 

　　　　エンジン、コントローラ、戸車、レール、操作スイッチ及び検出スイ

ッチ、連結機構、ガラス、サッシ、鍵錠等の建具類等



（７）庁舎エレベーター保守点検業務特記仕様書 

１．件名 
　　庁舎エレベーター保守点検業務 
 

２．履行場所（保守対象の設置場所） 
　　橋本市東家一丁目１番１号 
　　橋本市役所本庁舎 
 

３．保守対象機種及び整備対象 
　　三菱電機製インバーター制御式エレベーター 

［乗用（13 名）　60m/min　3stops　1 台］ 
　　（付加装置） 
　　　停電時自動着床装置 
　　　地震時管制運転装置 
　　　火災時管制運転装置 
　　　音声合成オートアナウンス装置 
 

４．保守点検整備の内容 

（１）普通点検契約（パーツメンテナンス）とする。 
　（２）4 ヶ月毎１回技術者を派遣してエレベーターの各部機構の点検作業を

行い、点検の都度「保守作業報告書」を提出すること。 
（３）不時の故障や事故の連絡を受けた時は、速やかに技術員を派遣し適切　　　　

な処置を行うものとする。 
 

５．作業の時間 
発注者の就業時間（通常勤務日の勤務時間）内に行い、作業に必要な時間　　

エレベーターは運転休止するものとする。

点検用油脂類（ギヤー油を除く）、ヒューズ類、信号用・かご

内照明ランプ、ウエス、年１回の定期検査費用



（８）庁舎及び立体駐車場消防用設備点検業務特記仕様書 

 

１．件名 

庁舎及び立体駐車場消防用設備点検業務 

 

２．履行場所（対象施設） 

　　橋本市東家一丁目１番１号 

　　橋本市役所本庁舎及び立体駐車場 

 

３．業務の内容 

（１）点検業務 

消防法施行規則第３１条の６第１項及び第 3 項に基づき、消防用設備　

士の資格を有する技術員により、庁舎及び立体駐車場に設置してある消

防用設備の点検業務 

（２）報告書の作成 

　　　　消防法第１７条の３の３に基づく点検結果報告書の作成業務 

 

４．消防用設備（点検対象物） 

点検項目表のとおり 

 

５．その他 

　（１）点検日時については、決定次第、事前に連絡すること。 

（２）点検実施後、消防法に基づく「点検結果報告書」３部を作成し、提出　　　

すること 



自動火災報知設備

非
蓄
積

蓄
積

非
蓄
積

蓄
積

非
蓄
積

蓄
積

1 地　　下 3 1 1
2 １階北 15 1
3 １階南 10 3 1 1
4 １階西 11 2 1 1
5 １階東 10 1 2 1 1
6 ２階東 8 1 2 1 1
7 ２階西 7 2 3
8 ２階西 14 2 1 1 1
9 ２階東 9 2 1 1
10 ３階北 12 2 1 1
11 ３階南 12 2 5 1 1
12 庁舎北階段 1 3
13 エレベータ 1
14 吹抜 1

合　　計 1 109 9 29 9 9
その他、点検項目
１．消火器 粉末ABC　１０型　２３本
２．消火栓 1階２ヵ所、２階３ヵ所、３階２ヵ所　　計７ヵ所
３．立体駐車場 MIYATA加圧式（SHAー３０CーM）６基
４．誘導灯 ３２ヵ所

庁舎及び立体駐車場消防用設備点検項目表

警戒区域 感　知　器

作動式 低温式 ※煙　　式

※分布型 スポット型 分離型

イオン
化式

光電式 光電式

※
地
区
音
響
装
置

発
信
機

点
検
結
果

番
号
№

名　　　　称

熱
ア
ナ
ロ
グ
式
ス
ポ
ッ　
ト
型

ス
ポ
ッ
ト
型

ス
ポ
ッ　
ト
型

※
感
知
線
型

空
気
管
式

熱
電
対
式

熱
半
導
体
式

イ
オ
ン
化
ア
ナ
ロ
グ
式

光
電
ア
ナ
ロ
グ
式

光
電
ア
ナ
ロ
グ
式



（９）旧市民会館清掃業務特記仕様書 

 
１．件名 
　　旧市民会館清掃業務 
 

２．履行場所　(　対象施設　)　 
　　橋本市東家一丁目６番２７号　　旧橋本市民会館　２階建　 
　　　 
３．目的 

来館者及び在職者等が、快適かつ爽快な環境で過ごせるように建物内外の環

境を衛生的に保持するとともに、建物の耐久化を図ることを目的とする。　 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

４．業務内容 
　（１）日常清掃作業 
 

５．業務従事日及び時間 
　（１）日常清掃作業 

　祝日及び年末・年始（12 月 29 日～1 月 3 日）を除く月曜日から金曜日と

し、午前 9時 00 分から午後 4時 00 分までの間に実施するものとする。 
上記の時間以外で作業を要する場合は、担当課の承認を得て実施する。 

 

６．業務従事人員 
　　発注者及び受注者が協議し、別途定める。 
 

７．実施要領 
旧市民会館清掃作業基準表及び国土交通省大臣官房官庁営繕部監修「建築保

全業務共通仕様書」に基づくものとする。 
旧市民会館清掃作業基準表において「適宜」としている箇所については、毎

業務従事日に点検し、汚点箇所が認められる場合は清掃にあたること。 
 



旧市民会館清掃作業基準表

会議室利用

床
の
拾
い
掃
き
掃
除
・
鳩
の
糞
掃
除

床
の
掃
き
掃
除
・
バ
キ
ュ
ー
ム

床
の
拭
き
掃
除

フ
ロ
ア
ー
マ
ッ
ト
の
掃
除

手
す
り
の
拭
き
掃
除

流
し
台
等
の
清
掃

茶
殻
・
生
ご
み
等
の
処
理

衛
生
陶
器
の
清
掃

洗
面
台
・
鏡
等
の
清
掃

汚
物
等
の
処
理
と
容
器
の
清
掃

手
洗
い
石
鹸
液
の
補
給

ペ
ー
パ
ー
の
補
給

ゴ
ミ
・
資
源
ご
み
等
の
回
収

ゴ
ミ
出
し

1F玄関ホール 1/週 1/週 1/週
1F事務室 適宜 適宜
1F給湯室 適宜 適宜 適宜 適宜 適宜 適宜
1F女子トイレ 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日
1F男子トイレ 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日
1F多機能トイレ 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日
1Fギャラリー 1/週 1/週
1F通路 1/週 1/週
1Fホールロビー 適宜
階段 1/週 1/週 1/週
奥階段 適宜 適宜 適宜
2F第1会議室 1/週 1/週
2F第2会議室 1/週 1/週
2F貴賓室 適宜
2F女子トイレ 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日
2F男子トイレ 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日
2F給湯室 適宜 適宜 適宜 適宜 適宜 適宜
2F第3会議室A 1/週 1/週
2F第3会議室B 1/週 1/週
2F和室A 適宜
2F和室B 適宜
2F通路 1/週
2Fホールロビー 適宜
1F外周・駐車場 適宜
2Fベランダ 適宜

日常清掃作業



（１０）教育文化会館清掃業務特記仕様書 

１．件名 
　　　教育文化会館清掃業務 
 

２．履行場所　(　対象施設　)　 
　　　橋本市東家一丁目６番２７号 
　　　橋本市教育文化会館　５階建　 
　　　 
３．目的 

来館者及び在職者等が、快適かつ爽快な環境で過ごせるように建物内外の環

境を衛生的に保持するとともに、建物の耐久化を図ることを目的とする。　 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

４．業務内容 
　　　（１）日常清掃作業 
　　　（２）定期清掃作業 
 

５．業務従事日及び時間 
　　（１）日常清掃作業 

　午前 9 時 30 分から午後 3 時 00 分までとする。うち 1 時間は休憩時間。　　　　　

但し、毎週月曜日と祝日及び年末・年始（12 月 29 日～1 月 3 日）を除

く毎日とする。 
上記の時間以外で作業を要する場合は、担当課の承認を得て実施する。 

（２）定期清掃作業 
　　業務従事日及び従事時間は、受注者が作業実施月の前月末までに作業計

画表を提出し、承認を得ること。 
作業完了後は、作業報告書に作業実施写真（着手前、作業中、作業完了

後）を 1部添付し、担当課に提出すること。 
 

６．業務従事人員 
　　（１）日常清掃作業 
　　　　　従事する人員は、2名とする。 
　　（２）定期清掃作業 
　　　　　発注者及び受注者が協議し、別途定める。 
 

７．実施要領 
　　教育文化会館清掃作業基準表（共用部分）及び国土交通省大臣官房官庁営繕

部監修「建築保全業務共通仕様書」に基づくものとする。 
 



８．その他 
　　本業務従事者は、教育文化会館及び外周、駐輪場を随時点検し、汚点箇所の 

清掃にあたること。 



階数 場　　所 建　　物 材　　質

床
の
拾
い
掃
き
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除

床
の
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き
掃
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除
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に
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除

床
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き
掃
除

床
の
水
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ッ
プ
に
よ
る
拭
き
掃
除

ド
ア
の
拭
き
掃
除

エ
レ
ベ
ー
タ
ー
操
作
盤
、
扉
溝
の
清
掃
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椅
子
･
の
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き
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部
分
の
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き
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除

吸
殻
の
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理
・
灰
皿
の
掃
除

手
す
り
の
拭
き
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除

低
・
中
所
の
天
井
・
壁
の
除
塵

流
し
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等
の
清
掃

衛
生
陶
器
･
洗
面
台
･
鏡
の
清
掃

汚
物
等
の
処
理
と
容
器
の
清
掃

手
洗
石
鹸
液
･
ペ
ー
パ
ー
の
補
給

ゴ
ミ
の
回
収
･
ゴ
ミ
出
し

床
洗
浄
ワ
ッ
ク
ス
･
塗
布
作
業

床
の
水
洗
い
洗
浄
作
業

カ
ー
ペ
ッ
ト
洗
浄
作
業

エ
ア
コ
ン
フ
ィ
ル
タ
ー
洗
浄

（
9
3
枚

）

窓
ガ
ラ
ス
清
拭
作
業

１Ｆ エントランスホール 教育文化会館 タイル 62.96 ㎡ 　　　　 1/日 1/週 1/週 2/年 １/日 １/年 １/年

１Ｆ 階段（東） 〔ペントハウスまで〕 教育文化会館 Ｐタイル 108.89 ㎡ 1/2日 1/週 1/2週 2/年 １/年

１Ｆ 階段（西） 〔５階まで〕 教育文化会館 Ｐタイル 75.54 ㎡ 1/2日 1/週 1/2週 2/年 １/年

１Ｆ ピロティー、外周 教育文化会館敷地内 タイル、モルタル、アスファルト 859.77 ㎡ 1/3日 1/3日  1/2

２Ｆ エレベーターホール、廊下 教育文化会館 Ｐタイル 109.47 ㎡ 1/2日 1/週 1/週 1/週 2/年 １/日 １/年 １/年
2/年
(1枚)

２Ｆ 湯沸室 教育文化会館 塩ビシート 5.15 ㎡ 1/2日 1/週 １/日 １/日

２Ｆ トイレ（男子） 教育文化会館 タイル 19.79 ㎡ 1/日 １/日 １/日 １/日 １/日

２Ｆ トイレ（女子） 教育文化会館 タイル 15.35 ㎡ 1/日 １/日 １/日 １/日 １/日

２Ｆ 大ホール 教育文化会館 タイルカーペット、Ｐタイル、フローリング 454.72 ㎡ 1/2週 1/週 １/月 2/年 1/週 １/年
2/年

(11枚)
１/年

２Ｆ 応接室 教育文化会館 タイルカーペット 99.48 ㎡ 1/週 1/週 1/2週 2/年 1/週 １/年
2/年
(2枚)

１/年

２Ｆ 生涯学習課 教育文化会館 Ｐタイル 101.88 ㎡
2/年
(2枚)

１/年

２Ｆ 教育委員会 教育文化会館 塩ビシート 125.495 ㎡
2/年
(2枚)

１/年

２Ｆ 第３展示室（教育長室、書庫） 教育文化会館 タイルカーペット、Ｐタイル、 101.884 ㎡
2/年
(2枚)

１/年

２Ｆ ロビー 教育文化会館 Ｐタイル 120.01 ㎡ 1/2日 1/週 1/2週 １/日 １/年 １/年
2/年
(2枚)

１/年

２Ｆ テラス 教育文化会館 モルタル 268.01 ㎡ 1/3日 1/3日 1/3日 １/年 １/年

３Ｆ エレベーターホール、廊下 教育文化会館 Ｐタイル 166.02 ㎡ 1/2日 1/週 1/週 1/週 2/年 １/日 １/年 １/年
2/年
(1枚)

３Ｆ 湯沸室 教育文化会館 塩ビシート 5.15 ㎡ 1/2日 1/週 １/日 １/日

３Ｆ トイレ（男子） 教育文化会館 タイル 19.79 ㎡ 1/日 １/日 １/日 １/日 １/日

３Ｆ トイレ（女子） 教育文化会館 タイル 15.35 ㎡ 1/日 １/日 １/日 １/日 １/日

３Ｆ 事務室 教育文化会館 Ｐタイル 114.989 ㎡
2/年
(2枚)

１/年

３Ｆ 第１研修室 教育文化会館 Ｐタイル 192.62 ㎡ 1/日 1／週 1/週 1/2週 2/年 １/日 １/年 １/年
2/年
(3枚)

１/年

３Ｆ 第２研修室 教育文化会館 タイルカーペット 94.67 ㎡ 1/2日 1/週 1/2週 3/年 １/日 １/年
2/年
(2枚)

１/年

３Ｆ 第３研修室 教育文化会館 Ｐタイル 134.84 ㎡ 1/2日 1／週 1/週 1/2週 2/年 １/日 １/年 １/年
2/年
(2枚)

１/年

３Ｆ 家庭教育支援相談室 教育文化会館 塩ビシート 58.169 ㎡ １/年 １/年
2/年
(1枚)

１/年

３Ｆ 第５研修室 教育文化会館 Ｐタイル 51.44 ㎡ 1/2日 1／週 1/週 1/2週 2/年 １/日 １/年 １/年
2/年
(1枚)

１/年

３Ｆ 視聴覚室 教育文化会館 タイルカーペット 217.31 ㎡ 1/2日 1/週 1/2週 2/年 １/日 １/年
2/年
(8枚)

１/年

３Ｆ 和室研修室 教育文化会館 畳、石タイル、フローリング 105.89 ㎡ 1/2日 1/週 2/年 1/日 １/日
2/年
(2枚)

１/年

３Ｆ 幼児室 教育文化会館 コルクタイル 59.57 ㎡ 1/2日 1/週 3/年 １/日
2/年
(1枚)

１/年

４Ｆ エレベーターホール、廊下 教育文化会館 Ｐタイル 113.84 ㎡ 1/週 1/週 1/週 1/週 2/年 1/週 １/年 １/年
2/年
(1枚)

４Ｆ 湯沸室 教育文化会館 塩ビシート 5.15 ㎡ 1/2日 1/週 1/日 1/週

４Ｆ トイレ（男子） 教育文化会館 タイル 19.79 ㎡ 1/日 １/日 １/日 １/日 １/日

４Ｆ トイレ（女子） 教育文化会館 タイル 15.35 ㎡ 1/日 １/日 １/日 １/日 １/日

４Ｆ 第４展示室 教育文化会館 Ｐタイル 169.14 ㎡ 1/週 1/週 1/週 １/月 2/年 1/週 １/年 １/年
2/年
(3枚)

１/年

４Ｆ 第５展示室 教育文化会館 タイルカーペット 191.71 ㎡ 1/週 1/週 １/月 2/年 1/週 １/年
2/年
(6枚)

１/年

４Ｆ 第６展示室 教育文化会館 塩ビシート 366.24 ㎡ 1/週 1/週 1/週 １/月 2/年 1/週 １/年 １/年
2/年

(10枚)
１/年

４Ｆ 美術品収蔵庫 教育文化会館 塩ビシート 53.04 ㎡ 1/週 1/週 1/週 １/月 2/年 1/週 １/年 １/年
2/年
(1枚)

１/年

４Ｆ 第７展示室 教育文化会館 タイルカーペット 53.04 ㎡ 1/週 1/週 1/2週 2/年 1/週 １/年
2/年
(1枚)

１/年

４Ｆ 図書館事務室 教育文化会館 Ｐタイル 162.07 ㎡
2/年
(4枚)

１/年

４Ｆ 準備室 教育文化会館 塩ビシート 56.63 ㎡ 1/週 1/週 1/週 2/年 1/週 1/週 １/年 １/年
2/年
(1枚)

１/年

５Ｆ エレベーターホール、廊下 教育文化会館 Pタイル 148.01 ㎡ 1/日 1/週 1/週 1/週 2/年 1/日 １/年 １/年
2/年
(1枚)

５Ｆ 湯沸室 教育文化会館 塩ビシート 5.15 ㎡ 1/2日 1/週 1/週

５Ｆ トイレ（男子） 教育文化会館 タイル 19.79 ㎡ 1/日 １/日 １/日 １/日 1/日

５Ｆ トイレ（女子） 教育文化会館 タイル 15.35 ㎡ 1/日 １/日 １/日 １/日 1/日

５Ｆ 図書館フロアｰ 教育文化会館 Pタイル 1045.58 ㎡ 1/2日 1/週 1/週 1/週 1/3日 1/2週 2/年 1/日 1/年 １/年
2/年

(15枚)
１/年

５Ｆ 図書館フロアｰ 教育文化会館 タイルカーペット 111.52 ㎡ 1/2日 2/年 1/日 １/年
2/年
(5枚)

１/年

日　　常　　清　　掃　　作　　業 定期清掃作業

床面積

作業回数説明

　① 1/2＝隔日実施
　② 1/日＝１日に１回
　③ 1/週＝１週間に１回
　④ 1/月＝１ヶ月に１回
　⑤ 1/年＝１年に１回
　⑥ 2/年＝１年に２回

教育文化会館清掃作業基準表　



（１１）保健福祉センター清掃業務特記仕様書 

 

１．業務名 
保健福祉センター清掃業務 

 
２．履行場所（対象施設） 
橋本市東家一丁目３番１号 
橋本市保健福祉センター庁舎、足湯及び駐車場 

 
３．目的 
来庁者及び在職者等が、快適かつ爽快な環境で過ごせるように建物内外の

環境を衛生的に保持するとともに、建物の耐久化を図ることを目的とする。 
 
４．業務内容 
　（１）　日常清掃作業 
（２）　定期清掃作業 
（３）　緑地帯散水・除草作業（季節に応じて適宜実施） 

 
５．業務従事日及び時間 
　（１）　日常清掃作業 

業務従事日は、土曜日、日曜日、祝日等の休日及び年末・年始（12月
29日～1月 3日）を除く毎日とする。 
業務従事時間は、午前 8時 00分～午後 3時 00分までとする。うち 1

時間は休憩時間。 
　（２）　定期清掃作業 
　　　　業務従事日及び従事時間は、委託者及び受託者が協議し、別途定める。 
 
６．業務従事人員 
　（１）　日常清掃作業 

従事する人員は、2名とする。 
　（２）　定期清掃作業 
　　　　委託者及び受託者が協議し、別途定める。 
 

７．実施要領 
別紙清掃作業基準表（共用部分）及び国土交通省大臣官房官庁営繕部監修

「建築保全業務共通仕様書」に基づくものとする。 
 

８．その他 
　　本業務従事者は、庁舎内及び外周、駐車場を随時点検するとともに、汚点

箇所の清掃にあたること。



（３）

階数 場　　所 建物 数 材質 床面積
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１Ｆ 玄関ホール ｾﾝﾀｰ本館 1 御影石 230.3 ㎡ 1/日 1/日 1/週 ２/日 ２/日 1／月 1／月

１Ｆ 風除室 ｾﾝﾀｰ本館 1 御影石 14.4 ㎡ １/日 1/日 1/週 1／月 1／月

１Ｆ 中庭 ｾﾝﾀｰ本館 1 ウッドデッキ 318.9 ㎡ 1/日 1/日 1／月 1／年

１Ｆ 集団指導室 ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 191 ㎡ 1／3年 2／年

１Ｆ 廊下（西側） ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 146.7 ㎡ 1/日 1/日 1/週 2/年 2/年 1／3年 2／年

１Ｆ 廊下（東側） ｾﾝﾀｰ本館 1 御影石 101.3 ㎡ 1/日 1/日 1/週 2/年 2/年 1／3年 2／年

１Ｆ 廊下（北側） ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 132.7 ㎡ 1/週 2/年 2/年 1／3年 2／年

１Ｆ 廊下（南側） ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 107.1 ㎡ 1/週 2/年 2/年 1／3年 2／年

１Ｆ 廊下（いきいきルーム西） ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 53.9 ㎡ 1/日 1/日 1/週 1/週 2/年 2/年 1／3年 2／年

１Ｆ 廊下（職員通用口） ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 32.6 ㎡ 1/日 1/日 1/週 1/週 2/年 2/年 1／3年 2／年

１Ｆ 授乳室 ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 9.5 ㎡ 1/日 1/日 1/週 1/週 2/年 2/年 1／年

１Ｆ 会議室 ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 51.8 ㎡ １/日 1/日 1/週 1/週 随時 1／年

１Ｆ 相談室 ｾﾝﾀｰ本館 5 長尺塩ビシート 計61.6 ㎡ １/日 1/日 1/週 1/週 随時

１Ｆ エレベーターホール ｾﾝﾀｰ本館 1 御影石 50.9 ㎡ 1/日 1/日 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 2/年 2/年

１Ｆ 階段（東）　※1 ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 30.0 ㎡ 1/日 1/日 1/週 2/年 2/年 1／3年 2／年

１Ｆ 階段（西）　※1 ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 30.9 ㎡ 1/日 1/日 1/週 2/年 2/年 1／3年 2／年

１Ｆ トイレ（男子） ｾﾝﾀｰ本館 2 長尺塩ビシート 計37.7 ㎡ 1/日 １/日 １/日 １/日 １/日 １/日 ２/日 ２/日

１Ｆ トイレ（女子） ｾﾝﾀｰ本館 2 長尺塩ビシート 計40.6 ㎡ 1/日 １/日 １/日 １/日 １/日 １/日 ２/日 ２/日

１Ｆ 多目的トイレ ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 6.9 ㎡ 1/日 １/日 １/日 １/日 １/日 １/日 ２/日 ２/日

１Ｆ 印刷室 ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 17.5 ㎡ 1/日 1/日 ２/日 ２/日

１Ｆ 給湯室 ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 8.8 ㎡ １/日 １/日 １/日 １/日 ２/日 ２/日

１Ｆ いきいきﾙｰﾑ ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 158.7 ㎡ 1/日 1/日 1/週 1/週 1／年

１Ｆ いきいきﾙｰﾑ（和室） ｾﾝﾀｰ本館 1 畳 43.7 ㎡ 1/日 1/日 2/年 2/年

１Ｆ シャワー室（いきいきﾙｰﾑ） ｾﾝﾀｰ本館 2 長尺塩ビシート 計5.2 ㎡ １/日 １/日 ２/日 ２/日 1／年

１Ｆ 更衣室（いきいきﾙｰﾑ） ｾﾝﾀｰ本館 2 長尺塩ビシート 計10.6 ㎡ 1/日 1/日 1/週 1/週 １/日 １/日 ２/日 ２/日

１Ｆ 外周、駐車場（植栽含む） ｾﾝﾀｰ本館 1 アスファルト 5972 ㎡ 1/日 適宜

１Ｆ 足湯及び周辺 ｾﾝﾀｰ本館 1 インターロッキング 62.3 ㎡ １/日 随時 随時

２Ｆ 廊下（東西） ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 149.8 ㎡ 1/日 1/日 1/週 2/年 2/年 1／3年 2／年

２Ｆ 廊下（南北） ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 60.4 ㎡ 1/日 1/日 1/週 2/年 2/年 1／3年 2／年

２Ｆ 廊下（エレベーター） ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 33.2 ㎡ 1/日 1/日 1/週 2/年 2/年 1／3年 2／年

２Ｆ エレベーターホール ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 55.5 ㎡ 1/日 1/日 1/週 1／週 1/週 2/年 2/年 1／3年 2／年

２Ｆ 会議室 ｾﾝﾀｰ本館 4 長尺塩ビシート 計124.6 ㎡ １/日 1/日 1/週 1/週 随時 2/年 2/年 1／年

２Ｆ 給湯室 ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 14.7 ㎡ １/日 １/日 １/日 １/日 ２/日 ２/日

２Ｆ 授乳室 ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 5.7 ㎡ 1/日 1/日 1/日 2/年 2/年

２Ｆ 遊戯室 ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 201.9 ㎡ 1/日 1/日 1/週 1/週 1／年

２Ｆ トイレ（男子） ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 23.1 ㎡ 1/日 １/日 １/日 １/日 １/日 １/日 ２/日 ２/日 1／年

２Ｆ トイレ（女子） ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 23.1 ㎡ 1/日 １/日 １/日 １/日 １/日 １/日 ２/日 ２/日 1／年

２Ｆ 多目的トイレ ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 6.6 ㎡ 1/日 １/日 １/日 １/日 １/日 １/日 ２/日 ２/日

２Ｆ 屋外遊技場 ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺シート 275.5 ㎡ 1/日 1／年

２Ｆ 屋上 ｾﾝﾀｰ本館 1 コンクリート 1173.3 ㎡ 1/日

３Ｆ 廊下（東西） ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 129.9 ㎡ 1/日 1/日 1/週 2/年 2/年 1／3年 2／年

３Ｆ 廊下（南北） ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 36.3 ㎡ 1/日 1/日 1/週 2/年 2/年 1／3年 2／年

３Ｆ 廊下（エレベーター） ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 48.9 ㎡ 1/日 1/日 1/週 2/年 2/年 1／3年 2／年

保健福祉センター清掃作業基準表

（１）日　　常　　清　　掃　　作　　業 （２）定期清掃作業

① 1/日＝１日に１回
② 1/2日＝２日に１回
③ 1/週＝１週間に１回
④ 1/月＝１ヶ月に１回
⑤ 1/年＝１年に１回
⑥ ２/年＝年に２回
⑦ １/２年＝２年１回
⑧ １/３年＝３年１回

⑨ 随時＝状況に応じて随時実施する
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（１）日　　常　　清　　掃　　作　　業 （２）定期清掃作業

① 1/日＝１日に１回
② 1/2日＝２日に１回
③ 1/週＝１週間に１回
④ 1/月＝１ヶ月に１回
⑤ 1/年＝１年に１回
⑥ ２/年＝年に２回
⑦ １/２年＝２年１回
⑧ １/３年＝３年１回

⑨ 随時＝状況に応じて随時実施する

３Ｆ エレベーターホール ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 72.3 ㎡ 1/日 1/日 1/週 1/週 1/週 2/年 2/年 1／3年 2／年

３Ｆ 応接室 ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 15 ㎡ １/日 1/日 1/週 1/週 2/年 2/年 1／年

３Ｆ 多目的ホール ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 394.7 ㎡ １/日 1/日 1/週 1/週 2/年 2/年 1／3年 2／年 1／年

３Ｆ 多目的ホール更衣室 ｾﾝﾀｰ本館 2 長尺塩ビシート 計18.9 ㎡ 1/日 1/日 1/週 1/週 1／年

３Ｆ トイレ（男子） ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 23.1 ㎡ 1/日 １/日 １/日 １/日 １/日 １/日 ２/日 ２/日 1／年

３Ｆ トイレ（女子） ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 23.1 ㎡ 1/日 １/日 １/日 １/日 １/日 １/日 ２/日 ２/日 1／年

３Ｆ 多目的トイレ ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 6.1 ㎡ 1/日 １/日 １/日 １/日 １/日 １/日 ２/日 ２/日

３Ｆ 給湯室 ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 2.7 ㎡ １/日 １/日 １/日 １/日 ２/日 ２/日

３Ｆ 授乳室 ｾﾝﾀｰ本館 1 長尺塩ビシート 5.4 ㎡ 1/日 1/日 1/週 1/週

１～３F 東西南北面、中庭東西南北 ｾﾝﾀｰ本館 1 ガラス（両面） 1,567 ㎡ １／年

１～３F 階段部FIX部分 ｾﾝﾀｰ本館 1 ガラス（両面） 152 ㎡ １／年

３F テラス部分 ｾﾝﾀｰ本館 1 コンクリート 48.4 ㎡ １／年
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（１２）保健福祉センター警備業務特記仕様書 

１．業務名 

保健福祉センター警備業務 
 
２．履行場所（対象施設） 

橋本市東家一丁目３番１号 
橋本市保健福祉センター 

 
３．目的 

警備対象にかかる施設の火災、盗難、不法、不正行為を未然に防止し、財物の保全

を図るとともに、貸館利用者への鍵の受け渡し及び施設の施錠確認等を行うことを目

的とする。 
 
４．業務内容 

　（１）　対象施設の開錠・施錠等 
（２）　電話応対業務及び来庁者応対業務（貸館業務含む）等 
（３）　事故発生時における現場保存及び秩序維持 

 
５．業務従事日及び時間 

業務従事日時は、 
平日火曜・木曜の午後５時～午後９時３０分 
土曜日は午前８時４５分～午後６時４５分までとする。 

 

６．業務従事人員 

　　従事する人員は、1名とする。 
 

７．実施要領 

本業務従事者は、通常、委託者の指定する場所（警備員室等）を定位置として、

次に揚げる電話応対業務及び来庁者応対業務を行ない、センターの開施錠等を行う。 
（１）　電話応対業務及び来庁者応対業務等 
　　①　外部からの電話の取次ぎ及び不在の場合の適切な処理 
　　②　対象施設への出入者の管理 
　　③　事故発生時の担当者への連絡 
　　④　搬入出物の管理 
　　⑤　郵便物及び荷物等の収受、記録及び担当者への引渡し 
　　⑥　各種届出の受付及び担当者への引渡し 
　　⑦　貸室利用者への鍵の受け渡し 
　　 

　　（２）　施錠等 
　　①　委託者の指示する場所の開施錠 
　 

８．その他 

（１）　警備業の認定「施設警備（１号）」を確認できる書類及びその他委託者が必

要と認めた書類は速やかに提出しなければならない。 
 



（１３）保健福祉センター総合案内業務特記仕様書 

 
１．業務名 

保健福祉センター総合案内業務 
 
２．履行場所 

橋本市東家一丁目３番１号 
橋本市保健福祉センター 

 
３．目的 

保健福祉センター来庁者に対する案内誘導等を行なうことによる行政サー

ビス等の向上を図ると共に、円滑な行政業務等の運営を保つことを目的とす

る。 
 
４．業務内容 

　本業務従事者は、保健福祉センター総合案内カウンターで下記の業務を行な

う。 

　　（１）　来庁者の各部局への案内誘導 
（２）　各部局の催し及び行事等の案内 
（３）　その他委託者から指示された事項 
（４）　貸室利用者への鍵の受け渡し 
（５）　月曜から金曜（火・木曜を除く）の館内閉館業務（館内確認・施

錠含む）、一部シャッター開閉 
 
５．業務従事日及び時間 

業務従事日は、土曜日、日曜日、祝日等の休日及び年末・年始（12 月 29 日

～1 月 3 日）を除く毎日とする。 
業務従事時間は、午前 8 時 30 分～午後 6 時 45 分までとする。 
　　　　　　　　火曜・木曜は午後 5 時 10 分まで。 

 

６．業務従事人員 

　　従事する人員は、１名とする。 
　　本業務従事者は、高卒程度以上の学歴を有し、健康かつ明朗な者とする。 
 

７．実施要項 

本業務従事者は、業務の円滑かつ効果的な運用の促進を図るため、保健福祉

センター来庁者に対し必要な情報の提供等の支援に努めるものとする。 

 

８．その他 

受託者は、委託契約締結後、本業務従事者を対象に受託者の責任において

当該業務に必要な研修を受講させるものとし、委託者に研修内容及び本業務

従事者の受講修了を報告するものとする。また、本業務従事者の変更があっ

た場合も同様とする。



（１４）保健福祉センター環境衛生管理業務特記仕様書 

 

１．業務名  
保健福祉センター環境衛生管理業務 

 

２．履行場所 
　　橋本市東家一丁目 3番 1号 
　　橋本市保健福祉センター及び周辺 
 

３．目的 
｢建築物における衛生的環境の確保に関する法律｣(昭和４５年４月法律第２

０号)に基づき、橋本市保健福祉センターの衛生的環境の確保を図り、公衆衛

生の向上、増進に資することを目的とする。 
 

４．業務内容 
（１）　環境衛生管理業務 

（建築物環境衛生管理技術者の選任を要する。） 
　（２）　機械設備点検管理業務 
　　　　①空冷ヒートポンプチラー点検（年４回） 
　　　　　　冷房 300KW　　暖房 315KW　第２種冷凍設備想定 
　　　　②空気調和機点検（年２回） 
　　　　　　3台 
　　　　③空気調和機プレフィルター清掃（年 4回） 
　　　　　　3台 
　　　　④空気調和機中性能フィルター交換（２年毎に１回） 
　　　　　　3台 

　　　　※令和６年度及び令和８年度の交換実施が可能 

　　　　※⑦空冷ＰＡＣエアコン中性能フィルター交換と同年度実施も可能 
　　　　⑤空冷ＰＡＣエアコン室外機点検（年２回：メーカー点検） 
　　　　　　室外機：23 台 

⑥空冷ＰＡＣエアコン点検（年１回：年 1回簡易運転確認含む） 
　　　　　　ＰＡＣ：139 台 
　　　　⑦空冷ＰＡＣエアコン中性能フィルター交換（３年毎に１回） 
　　　　　　ＰＡＣ：139 台 
　　　　⑧中央監視装置点検（年１回） 

⑨天井扇点検（年１回）19 台 
⑩全熱交換器点検（年１回）9台 
⑪給気ファン点検（年１回）3台 
⑫排気ファン点検（年１回）80 台 
⑬給気口清掃（年１回）156 ヶ所 
⑭排気口清掃（年１回）164 ヶ所 
⑮加湿器空調機水気化式点検（年 1回清掃、12 月～3月 2回点検） 
⑯加湿器ＰＡＣ点検（年 1回清掃、12 月～3月 2回点検） 

　（３）　衛生設備管理業務 



　　　　①受水槽清掃（年１回）２槽式　FRP 製　有効容量 24t（別紙①参

照） 
　　　　②加圧給水ユニット点検（年２回）2.2KW×3 台 
　　　　③電気温水器点検（年２回） 
　　　　　　12L×2 台、25L×5 台、30L×1 台、 
        ④ヒートポンプ給湯器点検（年１回） 

550L 7.2KW×5 台　370L 4.4KW×1 台 
　　　　⑤排水ポンプ点検（年２回） 
　　　　　　湧水排水ポンプ　0.75KW×2 台×4組 
　　　　⑥湧水排水槽清掃（年２回）４槽 
　　　　⑦グリストラップ清掃（年６回）３階調理室内 
　　　　　　ステンレス製 L600×W300×H965 
（４）　空気環境測定業務 

（９ポイント+外気１ポイント計１０ポイント）２ヶ月毎に１回 
浮遊粉塵　二酸化炭素濃度　一酸化炭素濃度　　温度　相対湿度　気流（6 項

目）及び照度測定を行うこと 
（５）　水質検査業務 

①上水水質検査 
　　 1）遊離残留塩素の含有率（７日以内毎に１回） 

　　　 ２）　１回／６ヵ月以内　実施。 

給水設備関係項目 １６項目（省令第４条３号イ）。 

（６ヶ月以内毎に 1回、又、水質基準に適合した場合省略可） 

３）　１回／６ヵ月以内　実施。 

給水設備関係項目 １１項目（省令第４条３号イ）。 

４）１回／年（６月～９月）実施。　 

消毒副生成物関係項目 １２項目（省令第４条３号ロ）。 

５）問題があれば乙は甲に速やかに報告し、助言、対策を提案する。 

６）条文等により項目が追加となった場合費用は甲乙協議の上決定する。 

７）検査結果について、乙は甲に報告し、問題があれば助言、対策を提案する。 

８）結果において、不具合設備の修繕に関わる費用は甲乙協議の上決

定する。 

９）乙は検査報告書を法定期間内５年間は保管をする。 

　　　②給湯水水質検査　年２回　３検体※要検体数確認 
 1）　１回／６ヵ月以内　実施。 

給水設備関係項目 １６項目（省令第４条３号イ）。 

（６ヶ月以内毎に 1回、又、水質基準に適合した場合省略可） 

2）　１回／６ヵ月以内　実施。 

給水設備関係項目 １１項目（省令第４条３号イ）。 

3）１回／年（６月～９月）実施。　 

消毒副生成物関係項目 １２項目（省令第４条３号ロ）。 

4）問題があれば乙は甲に速やかに報告し、助言、対策を提案する。 

5）条文等により項目が追加となった場合費用は甲乙協議の上決定する。 



6）検査結果について、乙は甲に報告し、問題があれば助言、対策を提案する。 

7）結果において、不具合設備の修繕に関わる費用は甲乙協議の上決

定する。 

8）乙は検査報告書を法定期間内５年間は保管をする。 

　　　③レジオネラ属菌検査　年１回　１検体 
（６）　排水管の清掃 
　　年２回実施 
　　実施場所（１５箇所） 

（７）　ねずみ、害虫防除業務　 
年２回実施 

　　実施場所（１５箇所） 
衛生害虫、ねずみ等その他の人の健康を損なう事態を生じさせる恐れの

ある衛生害虫を除去する。 

１）仕様 

ア　全館生息調査　２回／年　実施。 

２）作業方法 

ア 生息調査方法 

①トラップ調査。②聞き取り調査。③環境調査。④喫食調査。 

イ 報告書及び作業計画書の作成。 

調査の結果を分析し、生息状況報告書及び改善提案書を作成し、

必要な環境改善提案・防除方法や薬剤散布箇所等を検討の上、作

業計画書を提出。 

３）点検結果による不具合の改善に関わる費用は甲乙協議の上決定する。 

４）乙は報告書を法定期間内５年間は保管をする。 

（８）　各業務に必要な許可、認定、登録等を確認できる書類及びその他委　　

託者が必要と認めた書類は速やかに提出しなければならない。　　　　 
 

５．業務従事日及び時間 
　　業務従事日及び業務従事時間は、委託者及び受託者が協議し、別途定める。 
 

６．業務従事人員 
　　従事する人員は、委託者及び受託者が協議し、別途定める。 
 

７．実施要項 
　　（１）　業務実施範囲 
　　　　　　「４.業務内容」のとおり 

（２）　この仕様書は、｢建築物の衛生的環境の確保に関する法律｣(昭和

４５年１０月政令３０４号第２０条)に規定する建築物環境衛生基

準に基づき業務の大要を示すものである。 
（３）　作業実施にあたり、受託者は委託者と事項の打合せを行うものと　

する。 
①　業務実施の日時及び作業範囲。 



②　作業手順及び工程表を委託者に提示し、承諾を受ける。 
③　設備、構造等を十分検討し、委託者の関連設備等に支障を来さない

よう留意する。　　　　　 
（４）　受託者は、有資格者を責任者とし、経験豊かで健康な従事人を配

置するものとする。また、責任者は、作業終了後の業務成果点検監

督者を兼ねることが出来ないものとする。 
（５）　業務実施に要する機器及び機材等は、一切受託者の負担とし、専

用のものを使用するものとする。 
（６）　使用機器等の損傷及び業務中の事故については、その如何にかか

わらず一切受託者の責任とする。 
（７）　受託者は、作業終了ごとに次に揚げる報告書等を作成し、委託者

に提出するものとする。 
① 建築物環境衛生管理報告書 
② 空気環境測定報告書(空気環境等の測定記録表、空気環境の測定結果

の概評、粉塵測定の詳細) 
③ 残留塩素等検査実施記録表 
④ 排水管清掃業務については、定期清掃時に実施するものとする 
⑤ 衛生害虫防除報告書 
⑥ その他各種点検報告書 



別紙① 
 
1. 受水槽（清掃点検対象物） 
 

 
2. その他  
（１）  清掃点検時期については、決定次第事前委託者に連絡すること。 
（２）　その他協議事項があれば、委託者、受託者と別途協議する。

 設　備　名 有効容量 数　　量

 受水槽 ２４t　 1　



（１５）保健福祉センター特殊建築物・建築設備管理業務特記仕様書 

 

１．業務名  
（１）特殊建築物定期調査業務 
（２）建築設備定期調査業務 

 

２．履行場所 
　　橋本市東家一丁目 3番 1号 
　　橋本市保健福祉センター 
 

３．目的 
建築基準法に基づき、適切な管理業務を行うことにより、事故や災害等を

未然に防止するために建築物に設けられている検査対象の建築設備の状態を

検査し、報告することを義務付けられていますので、その業務を委託し、橋

本市保健福祉センターの施設の安全管理及び適正な維持管理に資することを

目的とする。 
 

４．業務内容 
　 （１）　特殊建築物定期調査業務　（２０１６年度より３年毎に実施） 
　　　　建築基準法第１２条第 1項に基づく建築物の定期調査 
　　　（特殊建築物等調査資格者(1・2 級建築士)による。） 
　　　 建築物を調査し、その結果を特定行政庁に報告する。 
 

（２）　建築設備定期調査業務 
（建築設備定期調査資格者による）毎年１回 
建築設備（換気設備、排煙設備、非常用の照明装置、給水設備及び排

水設備）の安全確保のための検査を行い、その結果を特定行政庁に報

告する。 
　　　　 

５．業務従事日及び時間 
　　業務従事日及び業務従事時間は、委託者及び受託者が協議し、別途定める。 
 

 

６．業務従事人員 
　　従事する人員は、委託者及び受託者が協議し、別途定める。 

 

７．実施要項 
（１）　業務実施にあたり、受託者は委託者と事項の打合せを行うものと　

する。 
①　業務実施の日時及び業務範囲。 
②　業務手順及び工程表を委託者に提示し、承諾を受ける。 
③　設備、構造等を十分検討し、委託者の関連設備等に支障を来さな

いよう留意する。　　　　　 
（２）　受託者は、有資格者を責任者とし、経験豊かで健康な従事人を配

置するものとする。また、責任者は、業務終了後の業務成果点検監

督者を兼ねることが出来るものとする。 
（３）　業務実施に要する機器及び機材等は、一切受託者の負担とする。 



（４）　使用機器等の損傷及び業務中の事故については、その如何にかか

わらず一切受託者の責任とする。 
（５）　受託者は、業務終了ごとに報告書等を作成し、委託者に提出する

ものとする。(調査結果の詳細) 
（６）　受託者は、上記報告書を委託者に提出確認後、特定行政庁へ報告

する。



（１６）保健福祉センター自動扉保守点検業務特記仕様書 

 
１．業務名 

　　自動扉保守点検業務 
 
２．履行場所（保守対象の設置場所） 

　　橋本市東家一丁目３番１号 
　　橋本市保健福祉センター 
 
３．保守点検機種及び整備の対象 

（１）機　　種　　株式会社ナブコ製　ＤＳ型自動扉開閉装置一式２台 

　　・ドアエンジン駆動部装置 
　　・ドアエンジン懸架部装置 
　　・ドアエンジン制御部装置 
　　・ドアエンジン操作スイッチ及び検出スイッチ 
 
 
４．保守点検整備の内容 

　　※メーカー点検に限る 

（１）定期保守点検は次の項目とする。《6ヶ月に 1回（年 2回）》 
　　・ドアエンジン装置各部の点検及び調整 
　　・ドアエンジン開閉速度、クッション作動の異常有無の点検及び調整 
　　・ドアエンジン装置の電気回路の異常有無の点検及び調整 
　　・ドアが当たっていないか、摺れていないか点検整備 
　　・消耗度の甚だしい部分はないか点検及び取替え 
（２）不調時点検整備 
　　・受託者は、委託者の故障呼び出しに応じ、技術員を迅速に派遣して正常 
　　　な状態に復帰させるものとする。この場合の費用は受託者の負担とする。 
 
５．保守点検整備等物品の負担区分 

　　保守業務に係る消耗部品（ヒューズ、潤滑油、各種締結部品）は受託者負 
　　担とする。但し、保守以外下記の装置部品の取替え等を行う場合の費用は 
　　委託者の負担とする。 
　　　　エンジン、コントローラ、戸車、レール、操作スイッチ及び検出スイ

ッチ、連結機構、ガラス、サッシ、鍵錠等の建具類等



（１７）保健福祉センターエレベーター保守点検業務特記仕様書 

 
１．業務名 

　　保健福祉センターエレベーター保守点検業務 
 
２．履行場所（保守対象の設置場所） 

　　橋本市東家一丁目３番１号 
　　橋本市保健福祉センター 
 
３．保守対象機種及び整備対象 

　　　三菱電機製インバーター制御式エレベーター 
　　　　　　　　　［乗用（20名）　60m/min　3stops　1台］ 

［乗用（15名）　60m/min　3stops　1台］ 
 
　　　　　　　（付加装置） 
　　　　　　　　　　停電時自動着床装置 
　　　　　　　　　　地震時管制運転装置 
　　　　　　　　　　火災時管制運転装置 
　　　　　　　　　　音声合成オートアナウンス装置 
 
４．保守点検整備の内容 

　　※メーカー点検に限る。 

　　　①普通点検契約（パーツメンテナンス）とする。 
　　　　　　 
　　　　　　 
 
　　　②リモート点検装置（遠隔監視装置）を設置し、毎月の点検結果を報告

すること。 
　　　③年４回技術者を派遣してエレベーターの各部機構の点検作業を行い、 
　　　　点検の都度「保守作業報告書」を提出すること。 
　　　④不時の故障や事故の連絡を受けた時は、速やかに技術員を派遣し適切 
　　　　な処置を行うものとする。 
 
５．作業の時間 

　　　委託者の就業時間（通常勤務日の勤務時間）内に行い、作業に必要な時 
　　　間エレベーターは運転休止するものとする。

 点検用油脂類（ギヤー油を除く）、ヒューズ類、信号用・かご内

照明ランプ、ウエス、年１回の定期検査費用



（１８）保健福祉センター消防用設備点検･防火対象物定期点検業務特記仕様書 

 

１．業務名 

（１）保健福祉センター消防用設備点検業務 

（２）保健福祉センター防火対象物定期点検業務 

 

２．履行場所（対象施設） 

　　橋本市東家一丁目３番１号 

　　橋本市保健福祉センター 

 

３．業務の内容 

（１）保健福祉センター消防用設備点検業務 

  　①点検業務 

　　 消防法施行規則第３１条の６第１項及び第 3項に基づき、消防用設備 

士の資格を有する技術員により、保健福祉センターに設置してある消 

防用設備の点検業務 

②報告書の作成 

　　　　消防法第１７条の３の３に基づく点検結果報告書の作成業務 

 

　（２）保健福祉センター防火対象物定期点検業務 

　　　①点検業務 

消防法第８条の２の２に基づき、防火対象物点検資格者による火災予 

防上必要な事項の点検業務 

　②報告書の作成 

　　　　消防法施行規則第４条の２の４第３項に基づく点検結果報告書の作成 

業務 

 

４．消防用設備（点検対象物） 

別紙　点検項目表のとおり 

 

５．その他 

　　（１）点検日時については、決定次第、事前に市（福祉課）に連絡するこ

と。 

　　（２）点検実施後、消防法に基づく「点検結果報告書」３部を作成し、市

（福祉課）に提出すること



自動火災報知設備 感知器は全て自動試験機能付です

1 １階　いきいきルーム廻り 13 3 4 ○
2 １階　事務室廻り 4 4 ○
3 １階　集団指導室廻り 10 2 ○
4 １階　事務局・会議室廻り 19 4 3 ○
5 １階　障がい者相談支援センター廻り 4 1 2 ○
6 １階　介護保険課廻り 4 ○
7 １階　ＥＶホール廻り 1 3 ○
8 ２階　遊戯室廻り 16 1 ○
9 ２階　市民活動サポ＾トセンター廻り 7 1 2 ○
10 ２階　社会福祉協議会事務室廻り 11 1 4 ○
11 ３階　廊下廻り 2 2 3 ○
12 ３階　多目的ホール廻り 6 6 ○
13 ３階　調理室廻り 7 3 2 ○
14 東階段 2 ○
15 エレベーター 1 ○
16 吹抜 2 1 3 ○
17 ハト小屋 2 ○

合　　計 103 17 46
その他、点検項目

１．受信機　　　　 Ｐ型　１級　１７/5０回線　　蓄積式・自動試験機能付・遠隔試験機能付　
　　　　　　　　 非常放送連動　１台(１階受付裏）・誘導灯信号装置　1台（1階機械室）
２．発信機 10ヵ所

１．加圧送水ポンプ　　 ２００Ｖ　　５．５ｋｗ　１基　１階階段下
２．屋内消火栓箱　　

１．発電設備　　　 ２２０Ｖ　　100ＫＶＡ　　１基　２階屋上

１．増幅器　　　 壁掛け型３６０Ｗ　　１６/２０回線　　１台　　１階受付
２．スピーカー　　 コーン型　　１３１個　　１～３階

１．避難口誘導灯　　　 Ｂ級　　片面15個・防水１個・音Ｆ付10個
２．通路誘導灯　　 Ｂ級　　片面5個、両面4個
３．自動火災報知設備と連動

１．垂直式救助袋 ２基　　３階多目的ホール

１．消火器 粉末ABC　１０型　２０本（１階９本、２階６本、３階５本）

保健福祉センター消防設備点検項目表

警戒区域 感　知　器（多信号又はアナログ式以外のもの）

差動式 定温式 煙感知器

光電式

　＜自動火災報知設備＞

　＜屋内消火栓設備＞

1階４ヵ所、２階３ヵ所、３階３ヵ所　　計１0所（易操作性１号消火栓）

　＜非常電源＞

　＜非常放送設備＞

　＜誘導灯＞

　＜避難器具＞

　＜消火器＞
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（１９）保健福祉センター自家用電気工作物 

　　・非常用発電機設備保守点検業務特記仕様書 

１．業務名 

保健福祉センター自家用電気工作物・非常用発電機設備保守点検業務 

 

２．履行場所（対象施設） 

　　橋本市東家一丁目３番１号 

　　橋本市保健福祉センター 

 

３．業務の内容 

　　　受託者は、対象施設に設置する自家用電気工作物について、電気事業法施行規則

第５２条第２項の規定によるその工事、維持及び運用に関する保安の監督に関わる

業務として、次に掲げる業務を行う。 

　　（１）月次点検　　月１回以上（ただし、受託者において中部近畿産業監督部長の

絶縁監視装置の精度基準に適合した機器を設置した場合は除

く。） 

　　（２）年次点検　　毎年１回 

　　（３）臨時点検　　異常の発生又は発生する恐れがある場合　必要の都度 

　　（４）不良箇所の改修指示及び助言　必要の都度 

　　（５）電気工作物の事故発生時の応急措置の指導及び事故原因の調査並びに再発防

止のためにとるべき措置の指導　必要の都度 

　　（６）法令に定める電気事故報告書の作成及び手続きの指導　必要の都度 

　　（７）法令に定める官庁検査の立会　必要の都度 

　　（８）工事中点検　毎週１回以上 

　　（９）業務対象外である点検及び測定試験を市が行う場合の指導及び助言 

 

４．処理の方法 

　　（１）月次点検は、別表（対象自家用電気工作物）のとおり行う。 

　　（２）年次点検は、電気工作物の運転を停止して年１回行う。 

　　（３）不良箇所の改修指示は、その都度書面をもって行う。 

　　（４）工事点検中は、毎週１回以上行う。 

 

５．点検等の結果の通知 

　　　受託者は、電気工作物について点検等を行ったときは、その結果を書面によりそ

の都度、施設管理者に通知するものとする。 

 

別　表　　対象自家用電気工作物 

 

６．その他 

　　（１）点検日時については、決定次第、事前に市（福祉課）に連絡すること。 

　　（２）非常用発電装置点検時において、燃料タンクの軽油量も併せて確認し、減少

している場合は、随時補充すること。（タンク油量：最大１９５ℓ）

 　　　　設備容量 １，２５０ＫＶＡ
 受電電圧 ６．６ＫＶ
 非常用予備発電装置 １００ＫＶＡ　　１基
 監視装置 絶縁監視装置
 点検頻度 隔月


































