
No.1
橋本市　工事関係提出書類様式集

No. 様　式　名 作成者 宛名 提出期限
橋本市HP

に掲載
備　　　考

1 工程表（当初） 受注者 発注者 契約後１４日以内 ○ 契約書　第3条

2 下請負（委任）通知書 受注者 発注者
下請負の通知を求められた時
施工体制台帳を提出する場合は省略

○ 契約書　第7条

現場代理人等通知書 受注者 発注者 契約締結時 ○ 契約書　第10条

経歴書 受注者 発注者 契約締結時 ○

4 現場代理人等変更通知書 受注者 発注者 変更の時 ○ 契約書　第10条

5 工期延長請求書 受注者 発注者 工期延長を必要とする時 ○ 契約書　第22条

6 損害発生通知書 受注者 発注者 損害発生後速やかに ○ 契約書　第30条

7 完成通知書 受注者 発注者 工事完成の日 ○ 契約書　第32条

8 引渡書 受注者 発注者 引渡の時 ○ 契約書　第32条

9 請負代金請求書 受注者 発注者 請求しようとする時 ○ 契約書　第33条

10 前払金請求書 受注者 発注者 請求しようとする時 ○ 契約書　第35条

中間前払認定申請書 ○

工事履行報告書 ○

中間前払金請求書 ○

既済部分検査請求書 受注者 発注者 ○

工事打合簿（既済部分検査請求書） 現場代理人 監督員 ○

13 指定部分完成通知書 受注者 発注者 指定部分の完成の日 ○ 契約書　第39条

14 指定部分引渡書 受注者 発注者 指定部分の引渡しの日 ○ 契約書　第32条

15 事故発生報告書 現場代理人 発注者 事故発生後速やかに ○

16 工事打合簿 打合の都度 ○

材料確認願 ○

工事打合簿 (材料確認願） ○

段階確認書 ○

工事打合簿 (段階確認書） ○

立会願 ○

工事打合簿 (立会願） ○

現場発生品調書 ○

工事打合簿 (現場発生品調書） ○

21 工事材料承諾願 現場代理人 監督員 使用前に ○ 一覧表に関係書類を添付

11 受注者 発注者 請求しようとする時

19 現場代理人 監督員 事前に どちらかの様式で

20 現場代理人 監督員 発生品引渡の時 どちらかの様式で

17 現場代理人 監督員 確認を受けようとする時 どちらかの様式で

18 現場代理人 監督員 事前に どちらかの様式で

12 希望月日の１５日前 契約書　第38条

現場代理人・監督員 
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契約書　第35条



No.2
橋本市　工事関係提出書類様式集

No. 様　式　名 作成者 宛名 提出期限
橋本市HP

に掲載
備　　　考

再生資源利用計画書 現場代理人  監督員 ―

再生資源利用〔促進〕（計画）書 現場代理人  監督員 ―

再生資源利用〔促進〕（実施）書 現場代理人  監督員 工事完成時 ―

23 工事日誌 現場代理人  監督員 監督員の要求するとき ○ 　

24 施工計画書 主任技術者 監督員 契約後１５日以内 ― 表紙に受注者の押印

25 変更工程表 受注者 監督員 工期変更協議開始日 ○
当初に提出したNo.1 工程表と
同じ様式

26 実施工程表 受注者 監督員 工事完成の日 ○
当初に提出した工程表と同じ様

式

27 工事カルテ受領書写 現場代理人 監督員 契約後・変更後・完成後の10日以内 ―

28 材料品質証明資料 現場代理人 監督員 必要の都度及び工事完成時 ○ 一覧表に関係書類を添付

29 工事記録写真 主任技術者 監督員 必要の都度及び工事完成時 ―
監督員の指示による成果品（写真帳
及び写真帳電子ﾃﾞｰﾀ、並びに写真
生電子ﾃﾞｰﾀ等必要な成果品）

30 出来型管理関係図書 主任技術者 監督員 必要の都度及び工事完成時 ― 　

31 品質管理関係図書 主任技術者 監督員 必要の都度及び工事完成時 ― 　

32 施工体制台帳 受注者 監督員 工事着手まで ○ 下請契約を締結する場合。

33 現場作業終了届 受注者
担当（課・
室・所）長

名
現場作業が終了したとき ○

34 ﾚﾃﾞｨｰﾐｸｽﾄｺﾝｸﾘｰﾄに関する調達調書 受注者 発注者 使用前に ○ ﾚﾃﾞｨｰﾐｸｽﾄｺﾝｸﾘｰﾄ特記仕様書

建退共制度に係る被共済者就労状況報告書 受注者 発注者 ○

建退共制度に係る被共済者就労状況報告書 下請 元請 工事完成時 ○

建設業退職金共済証紙交付辞退届 下請 元請 ○
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契約後１５日以内
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