
1 

 

【業務内容】 

（１）運営に関すること 

紀の川橋本サマーボールの開催に向けて、事務作業や申請手続きなどを市と共に行っていた

だきます。具体的な業務内容は、下記のとおりです。 

 

項  目 主な業務内容 

予算、決算（案）に関すること 

紀の川橋本サマーボールに係る収支予算（案）の検

討や事業終了後の収支決算についての確認等を行っ

ていただきます。 

各専門部会に関すること 

本実行委員会では、「総務企画部会・交通安全警備

部会・財政部会」において事業実施に向けて内容

を検討していきます。事務局として、検討された

内容を総合調整していただきます。 

支払関係に関すること 
事業費の支払い関係（調書作成等）は、市で行いま

すが、支払い内容の確認等を行っていただきます。 

河川占用に関すること 

会場（催物会場、臨時駐車場等）の使用には、関係

機関への申請手続が必要となりますので、市と共に

関係機関と協議を行うなど占用に向けた業務を行

っていただきます。 

廃棄物処理に関すること 

会場、臨時駐車場等での廃棄物処理について、市と

共に関係機関と協議を行い廃棄物処理全般にわた

る業務を行っていただきます。 

ボランティアに関すること 

会場内の整理・誘導、お祭りの案内などのお手伝

いをしていただく運営ボランティアスタッフの募

集を市と共に行っていただきます。 

補助金に関すること 
市が行う紀の川橋本サマーボールに係る補助金申

請の手続きについてサポートしていただきます。 

※留意事項 
上記に係る協議内容については、全て会議録を作

成し保管すること。（電話・SNS等での協議も含む） 
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（２）実行委員に関すること 

貴団体から実行委員を５名程度選出していただき、実行委員会における会議等に出席し、紀

の川橋本サマーボールの内容等について審議決定していただきます。 

 

（３）各専門部会に関すること 

①総務企画部会に関すること 

貴団体より総務企画部会長、副部会長を選出していただき、以下の業務を行っていただきます。 

 

項  目 主な業務内容 

総合企画に関すること 
項目別に検討された内容等を鑑み、お祭りに係る企

画内容を決定していただきます。 

花火大会に関すること 

花火業者の選定を行い、花火の打上げに係る申請手

続きや現場確認等について関係機関と協議を行い

安全な花火大会の運営に努めていただきます。 

イベントに関すること 
市民ステージ等の企画を検討し、決定された内容に

ついての運営を行っていただきます。 

出展ブースに関すること 

出展者を募集要項に沿って公募し、出展説明会を開

催していただきます。また、関係機関との協議を行

い安心・安全な出展ブースの管理運営に努めていた

だきます。 

会場設営に関すること 
会場での出展者、本部、救護所、音響設備、仮設ト

レイ等の配置について検討していただきます。 

会報、広報、情報誌掲載に関すること 

橋本商工会議所・高野口町商工会にご協力いただき

会報での情報発信を行っていただいているだけで

なく情報誌にイベント概要等を掲載していただい

ているため掲載内容について検討していただきま

す。 

ポスター、チラシに関すること 

各専門部会より検討された内容を基にデザインを検

討し案内チラシの作製および公式ポスターの作製を

行っていただきます。 

メディア対応に関すること 
マスコミ等からお問合せがあれば対応を行っていた

だきます。 

※留意事項 
上記に係る協議内容については、全て会議録を作成

し保管すること。（電話・SNS等での協議も含む） 
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②交通安全警備部会に関すること 

交通安全警備部会長は市が担っていますが、貴団体から副部会長を選出していただきお祭り

を安全に開催するため、関係機関との相互調整や会議に出席するなど部会長のサポートを行っ

ていただきます。業務内容については下記のとおりです。 
 

項  目 主な業務内容 

警備に関すること 
項目別に検討された内容を基に警備計画を作

成します。 

交通規制（警察協議）に関すること 

会場周辺の違法駐車・渋滞等の対策として、交

通規制を行います。また、来場者の誘導計画等

について関係機関と協議を行い内容を決定し

ます。 

駐車場に関すること 

臨時駐車場を確保する必要があるため、駐車場

計画について関係機関と協議を行い内容を決

定します。 

公共交通機関との連携調整に関すること 
鉄道事業者等と祭り当日の増両・増便および誘

導計画について協議を行い内容を決定します。 

シャトルバス送迎に関すること 

お祭りの会場には駐車場がないため、当日、シ

ャトルバスを運行しており、バス事業者と誘導

計画、運行計画について協議を行い内容を決定

します。 

会場内外の安全に関すること 
来場者の誘導計画や災害時での対応等につい

て関係機関と協議を行い内容を決定します。 

 

 

③財政部会に関すること 

紀の川橋本サマーボールは、多くの方々からの支援で開催されているお祭りのため、協賛へ

の協力依頼など協賛者を募る取り組みを行っていただきます。 

 

 


